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ИНСТРУКЦИЯ ДЛЯ УЧАСТНИКОВ ТЕНДЕРА
Данная инструкция разработана в соответствии с требованиями, сформулированными в следующих правовых актах: 
- Регламент (ЕС) № 232/2014 Европейского парламента и Совета Европы от 11 марта 2014 г. об учреждении Европейского инструмента соседства;
- Регламент (ЕС) № 236/2014 Европейского парламента и Совета Европы от 11 марта 2014 г., в котором изложены общие правила и процедуры использования инструментов ЕС для финансирования внешних действий;
- Регламент Европейской комиссии (ЕС) № 897/2014 от 18 августа 2014 г., устанавливающий конкретные положения реализации программ трансграничного сотрудничества, финансируемых в рамках Европейского инструмента соседства, введенного Регламентом (ЕС) № 232/2014 Европейского парламента и Совета; 
- Регламент (ЕС, Евратом) № 966/2012 Европейского парламента и Совета от 25 октября 2012 г. о финансовых правилах, применимых к общему бюджету Союза, и отменяющий силу Регламента Совета (ЕС, Евратом) № 1605/2002; 
- Делегированный Регламент Европейской комиссии (ЕС) № 1268/2012 от 29 октября 2012 г. о правилах применения Регламента (ЕС, Евратом) № 966/2012 Европейского парламента и Совета о финансовых правилах, применимых к общему бюджету Европейского Союза;
- Рамочным соглашением между Правительством Республики Беларусь и Комиссией Европейских сообществ от 18 декабря 2008 года:
- Указом Президента Республики Беларусь от 22 октября 2003 г. № 460 «О международной технической помощи, предоставляемой Республике Беларусь»
- Постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 21 ноября 2003 г. № 1522 «О некоторых мерах по реализации Указа Президента Республики Беларусь от 22 октября 2003 г. № 460»
- Указом Президента Республики Беларусь от 9 августа 2019 г. № 304 «О реализации соглашений о финансировании трансграничного сотрудничества»
- Практического руководства (доступно в Интернете по ссылке: http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do) 
- Приложения II Руководства для заявителей и бенефициаров (доступно в Интернете по ссылке: https://www.eni-cbc.eu/llb/en/beneficiaries-zone/guidelines-for-applicants-and-beneficiaries/first-call-for-proposals/4121)

Подавая тендерное предложение, участники тендера полностью и безоговорочно принимают условия, установленные договором, в качестве единственной основы этой процедуры тендера, какими бы ни были их собственные условия продажи, от которых они настоящим отказываются. Участники тендера должны тщательно изучить инструкцию, условия договора и оформить запрашиваемые документы, содержащиеся в тендерном досье. Непредставление тендерного предложения, содержащего всю необходимую информацию и документацию, в указанный срок приведет к отклонению тендерного предложения. Любые замечания в тендерном предложении, касающиеся тендерного досье, не принимаются во внимание; замечания могут привести к немедленному отклонению тендера без дальнейшей оценки.



1. Сведения о Заказчике
Полное наименование: учреждение культуры «Гродненский государственный музей истории религии»
Юридический адрес: 230025, ул. Замковая, 16, г. Гродно, Республика Беларусь
ФИО контактного лица: Янчеловская Рита Венидиктовна
Контактный телефон: +375 0152 74 25 13 
Адрес электронной почты: muzey-religii@tut.by
Адрес веб-сайта: http://muzej.by 
Учетный номер плательщика: 500043634

1. Тип процедуры 
2.1. Открытый тендер, опубликованный на территории действия Программы (далее – тендер).
2.2. Тендер осуществляется по проекту ENI-LLB-1-242 «Культурное наследие по обе стороны границы» Программы трансграничного сотрудничества Латвия – Литва – Беларусь в рамках Европейского инструмента соседства на 2014–2020 годы, зарегистрированному в базе данных программ и проектов международной технической помощи Министерства экономики Республика Беларусь 18.07.2018 за № 2/18/000898.
2.3. Адрес сайта в глобальной компьютерной сети Интернет, обеспечивающего доступ на официальный сайт РУП «Национальный центр маркетинга и конъюнктуры цен» ИС «Тендеры» (www.icetrade.by)

1. Сведения о предмете закупки

	Наименование товаров (работ, услуг) 
	Поставка, установка, обучение персонала правилам эксплуатации комплекта витрин с климат-контролем (14 штук)

	Описание технических характеристик предмета закупки
	В соответствии с «Техническими характеристиками» и «Эскизами оборудования» (эскизы носят рекомендательный характер)

	Код по ОКРБ 007-2012 (подвид)
	31.01.12.000

	Наименование в соответствии с ОКРБ 007-2012
	Мебель для общественных помещений деревянная

	Объем (количество)
	комплект (14 штук)

	Срок (сроки) поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг)
	110 календарных дней с момента подписания договора

	Условия и сроки оплаты товара (работы, услуги)
	По факту поставки в течение 15 (пятнадцати) банковских дней 



1. Место и условия поставки

4.1. Место поставки: Республика Беларусь, 230025, г.Гродно, ул.Замковая, 16
4.2. Условия поставки: DAP – Гродно (Инкотермс 2010)



1. Расписание

	
	Дата
	Время*

	Крайний срок для запроса разъяснений у организации-заказчика
	13.11.2020
	09.00

	Последняя дата получения разъяснений от Заказчика
	17.11.2020
	-

	Крайний срок подачи заявок
	20.11.2020
	12.00

	Открытие тендерных предложений
	20.11.2020
	15.00

	Уведомление о признании победителя тендера
	27.11.2020**
	-

	Подписание договора
	04.12.2020**
	-



* Время указывается в часовом поясе страны, в которой находится организация-заказчик.
** Предварительная дата

1. Участие
6.1. В тендере может участвовать любой экономический субъект, который является или физическим лицом, или частным юридическим лицом, или общественным юридическим лицом, другой организацией и ее подразделением или группой таких лиц (включая консорциумы), который способен предложить или предлагает поставки, услуги или работы.
6.2. Основаниями для исключения из участия в тендере являются:
(a) если участник является банкротом или находится в процессе ликвидации, реорганизации, управление его делами осуществляется через суд, они заключили компромиссное соглашение с кредиторами, приостановили хозяйственную деятельность, в отношении них инициировано производство в связи с указанными вопросами; 
(b) если участник был признан виновным в совершении правонарушения, касающегося его профессионального поведения, по решению компетентного органа государства – члена ЕС, вступившему в законную силу; 
(c) если участник виновен в совершении серьезного служебного проступка, доказанного любым способом, который бенефициар может обосновать, включая решениями Европейского инвестиционного банка и международных организаций; 
(d) если участник не выполняет своих обязательств по уплате взносов в систему социального страхования или налогов в соответствии с положениями законодательства страны их регистрации;
(e) если в отношении участника было вынесено вступившее в законную силу решение о признании его виновным в мошенничестве, коррупции, участии в преступной организации, отмывании денег или иных противоправных действиях в тех случаях, когда такие противоправные действия причиняют ущерб финансовым интересам Союза; 
(f) если участнику назначено административное наказание, указанное в ч. 1 ст. 109 Регламента (ЕС, Евратом) № 966/20122.


1. Страна происхождения
7.1. Все приобретенные товары должны происходить из государства – члена Европейского Союза или страны, охватываемой Программой трансграничного сотрудничества Европейского инструмента соседства Латвия – Литва – Беларусь 2014–2020. 
Страной происхождения товаров считается страна, в которой товары были полностью произведены или подвергнуты достаточной переработке. При этом под страной происхождения товаров могут пониматься группа стран, либо таможенные союзы стран, либо регион или часть страны, если имеется необходимость их выделения для целей определения страны происхождения товаров.
Все поставки по настоящему контракту должны осуществляться в одной или нескольких из перечисленных ниже стран:
a) государства-члены, бенефициары, перечисленные в Приложении I к Регламенту (ЕС) № 231/2014, и договаривающиеся стороны Соглашения о Европейской экономической зоне;
b) развивающиеся страны и территории, включенные в список получателей официальной помощи в целях развития (далее – ОПР), опубликованный комитетом содействия развитию Организации экономического сотрудничества и развития (далее – ОЭСР-КСР) («список получателей ОПР»), которые не являются членами «большой двадцатки», и иностранные государства и территории, охватываемые Решением Совета 2001/822 / EC;
с) Республика Беларусь;
d) развивающиеся страны, включенные в список получателей ОПР, которые являются членами «большой двадцатки», и другие страны и территории, когда они являются бенефициарами мероприятий, финансируемых Союзом в соответствии с документами, охватываемыми статьей 9 Регламента (ЕС) № 236/2014;
e) страны, для которых Европейская комиссия устанавливает взаимный доступ к внешней помощи. Взаимный доступ может предоставляться на ограниченный период не менее одного года всякий раз, когда страна предоставляет право на равных условиях организациям Союза и странам, имеющим право в соответствии с документами, охватываемыми статьей 9 Регламента (ЕС) № 236 / 2014. Европейская комиссия принимает решение о взаимном доступе и его продолжительности в соответствии с консультативной процедурой, упомянутой в Статье 16 (2), и после консультации со страной-получателем или заинтересованными странами.
7.2. Поставщик должен предоставить с товаром сертификат о происхождении товара, выданный компетентным органом страны-экспортера. Невыполнение этого условия может привести к расторжению договора и/или приостановлению платежа.

8. Язык тендерных предложений и договора
8.1. Предложения, вся переписка и документы, относящиеся к тендеру, которыми обмениваются участники тендера с Заказчиком, должны быть написаны на русском языке.
8.2. Если документы представлены на языке, отличном от русского, должен быть приложен заверенный перевод на русский язык в целях упрощения оценки документов.
8.3. Язык договора между Поставщиком и Заказчиком должен быть русский.



9. Гарантийные обязательства
9.1. На все поставленное оборудование Поставщик устанавливает гарантийный срок не менее 5 (пяти) лет с момента передачи оборудования Заказчику. 
9.2. Поставщик должен обеспечить гарантийное сервисное обслуживание поставленного оборудования на протяжении гарантийного срока за свой счет и техническую поддержку поставленного оборудования на протяжении установленного срока службы (по договоренности).

10. Валюта и цена и условия оплаты
10.1. Тендерные предложения должны быть представлены в евро.
10.2. Цена, указанная в тендерном предложении, не может быть изменена после даты окончания подачи тендерных предложений.
10.3. Источник финансирования: средства проекта международной технической помощи ENI-LLB-1-242 «Культурное наследие по обе стороны границы». 
10.4. Оплата осуществляется по безналичному расчету по факту поставки оборудования в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика.

11. Налоги и другие сборы
В соответствии с заключённым 18 декабря 2008 года между Правительством Республики Беларусь и Комиссией Европейских сообществ рамочным соглашением любые товары и работы, которые ввозятся либо выполняются по контрактам, финансируемым Европейским сообществом, и пунктом 1.3 Указа Президента Республики Беларусь от 22.10.2003 № 460 «О международной технической помощи», не облагаются таможенными и импортными пошлинами, налогами, сборами (пошлинами) и другими эквивалентными сборами, которые взимаются в Республике Беларусь.

12. Разъяснение требований документации на закупку
12.1. Любой участник вправе обратиться к организаторам тендера с запросом о разъяснении требований тендерной документации не менее чем за 5 (пять) рабочих дней до истечения срока подготовки и подачи тендерных предложений в форме электронного обращения на сайте www.icetrade.by.
[bookmark: _GoBack]12.2. Организатор тендера обязан предоставить информацию с разъяснениями тендерных документов в течение 3 (трех) рабочих дней, разместив ответ в форме электронного документа на сайте www.icetrade.by.

13. Изменение или отзыв предложений
13.1. Участники тендера могут изменить или отозвать свои предложения путем письменного уведомления до истечения срока подачи предложений. После этого срока предложение не может быть изменено. Выход из процедуры должен быть безусловным и завершит все участие в тендерной процедуре.
13.2. Любое такое уведомление об изменении или отзыве должно быть подготовлено и представлено письменно на фирменном бланке в произвольной форме с пометкой на конверте «Изменение» или «Отзыв».


14. Оформление тендерных предложений
14.1. Участник тендера готовит одно предложение. Подача альтернативных тендерных предложений не допускается.
14.2. Каждый документ должен быть подписан руководителем участника или уполномоченным им лицом и скреплен печатью. Копии представляемых документов должны быть заверены в установленном порядке. Все страницы тендерного предложения должны быть пронумерованы, прошиты и скреплены печатью. 
14.3. В ценовом предложении не должно быть никаких вставок между строк, подтирок или приписок, за исключением необходимых исправлений ошибок, сделанных участником; такие исправления должны быть подписаны лицом или лицами, подписывающими ценовое предложение или уполномоченными на это.
14.4. Запечатанные конверты подписывается следующим образом:
«Открытый тендер, опубликованный на территории действия Программы № ___________ на поставку, установку, обучение персонала правилам эксплуатации комплекта витрин с климат-контролем для учреждения культуры «Гродненский государственный музей истории религии» по проекту ENI-LLB-1-242 «Культурное наследие по обе стороны границы» Программы трансграничного сотрудничества Латвия – Литва – Беларусь в рамках Европейского инструмента соседства на 2014–2020 годы, зарегистрированному в базе данных программ и проектов международной технической помощи Министерства экономики Республика Беларусь 18.07.2018 за № 2/18/000898.
«Не вскрывать до заседания открытого тендера»
Куда: Республика Беларусь, 230025, ул. Замковая, 16, г. Гродно, 
Кому: оценочный комитет учреждения культуры «Гродненский государственный музей истории религии».
14.5. Если конверт не запечатан и не помечен в соответствии с требованиями Инструкции участникам, Заказчик не несет ответственности в случае открытия конверта раньше срока и (или) неучастия предложения в процедуре открытого тендера.
14.6. Все тендерные предложения должны быть представлены в одном экземпляре с пометкой «оригинал предложения». Каждый конверт должен содержать «Техническое предложение» и «Финансовое предложение», помещенные в отдельные конверты с соответствующими пометками, а также должна быть приложена копия тендерного предложения на электронном носителе в одном экземпляре с невозможностью модифицирования.
Тендерные предложения должны быть направлены Заказчику посредством почтовой связи либо нарочно до 20.11.2020 в 12:00. В случае изменения сроков все участники будут уведомлены.
14.7. Конверты с коммерческими предложениями будут регистрироваться в порядке их поступления, о чем по требованию участника может быть выдана соответствующая расписка.
Время работы учреждения: 08.30 – 17.30 по местному времени.
Заказчик не несет ответственности за несвоевременную доставку предложений после крайнего срока подачи заявок. Все коммерческие предложения, полученные после 12 час. 00 мин. 20.11.2020 будут возвращены участникам в нераспечатанном виде.

15. Срок действия тендерного предложения
Срок действия тендерного предложения должен быть не менее 110 (ста десяти) календарных дней с даты подачи тендерного предложения. Предложение, имеющее более короткий срок действия, будет отклонено как не отвечающее требованиям документации на закупку.

16. Требования к содержанию тендерных предложений
Невыполнение следующих требований будет являться нарушением и может привести к отклонению тендерного предложения. Все представленные тендерные предложения должны соответствовать требованиям, указанным в тендерном досье, и содержать:

Часть 1: Квалификационные требования (включают предоставление документов и сведений):
а) копия свидетельства о государственной регистрации; 
b) копия Устава организации участника;
c) справка банка, обслуживающего участника, о его экономической состоятельности, выданная не более чем за 30 календарных дней до даты рассмотрения ценовых предложений;
d) документы, подтверждающие, что участник тендера не находится ни в одной из ситуаций, указанных в разделе 6 Инструкции;
e) официальный документ, подтверждающий, что лицо, подписывающее документы от имени компании, совместного предприятия или консорциума, имеет соответствующие полномочия;
f) сертификат страны происхождения;
g) oбязательство предоставить руководство пользователя и техническую документацию на русском языке;
h) заявление о принятии условий Заказчика (по форме);
i) антикоррупционное обязательство участника (по форме).

Часть 2: Требования к техническим возможностям участника
Техническое предложение должно быть представлено в соответствии с «Техническими характеристиками» (эскизы носят рекомендательный характер).
Все технические характеристики и функциональные параметры подтверждаются официальными документами фирмы-производителя (технический паспорт, сертификат соответствия и др.) с переводом на русский язык.

Часть 3: Финансовое предложение
Финансовое предложение рассчитывается на основе DAP для предложенной поставки, должно быть представлено в соответствии с формой «Финансовое предложение участника», при необходимости возможно добавление отдельных позиций для подробностей.


17. Открытие предложений
17.1. Проведение процедуры закупки, выбор поставщика и заключение договора поставки возложено на оценочный комитет учреждения культуры «Гродненский государственный музей истории религии».
17.2. Вскрытие тендерных предложений проводится на открытом заседании 20.11.2020 в 15:00 (местное время) по адресу: учреждение культуры «Гродненский государственный музей истории религии», 230025, ул. Замковая, 16, г. Гродно, Республика Беларусь.
Оценочный комитет проводит проверку наличия всех установленных документов, сопоставление и оценку представленных участниками предложений с целью их дальнейшего участия и составляет протокол заседания, который будет доступен по запросу. 
17.3. После публичного открытия тендерных предложений никакая информация, касающаяся рассмотрения, уточнения, оценки и сравнения предложений или рекомендаций, касающихся присуждения договора, не может быть раскрыта до тех пор, пока договор не будет присужден.
17.4. Любая попытка участников тендера повлиять на оценочный комитет в процессе рассмотрения, уточнения, оценки и сравнения предложений, получить информацию о ходе процедуры или повлиять на Заказчика в своем решении относительно присуждения договора приведет к немедленному отклонению их предложений.

18. Оценка тендерных предложений
18.1. Квалификационные критерии 
Целью на данном этапе является проверка соответствия предложений основным требованиям тендерного досье. Тендерное предложение считается соответствующим требованиям, если оно отвечает всем условиям, указанным в тендерном досье, без существенного отступления от них или наложения на них ограничений.
Существенные отклонения или ограничения – это те, которые влияют на объем, качество или исполнение договора, значительно отличаются от условий тендерного досье, ограничивают права Заказчика или обязательства участника тендера по договору или искажают конкуренцию для участников тендера, чьи предложения признаны соответствующими. Решения о том, что тендер не соответствует квалификационным критериям, должны быть должным образом обоснованы в протоколе.
Если участник тендера не предоставит какой-либо документ для доказательства соответствия квалификационным критериям, Заказчик имеет право запросить этот документ с установлением крайнего срока подачи.
Если предложение участника не соответствует тендерному досье, оно будет немедленно отклонено и впоследствии не может быть рассмотрено оценочным комитетом Заказчика даже в случае исправления несоответствий.
Квалификационные критерии оцениваются по принципу «соответствует / не соответствует».

18.2. Техническая оценка 
После оценки квалификационных критериев оценочный комитет принимает решение о соответствии требованиям технических характеристик, классифицируя их как технически соответствующие или не соответствующие требованиям.
В интересах прозрачности и равного обращения, а также для облегчения рассмотрения и оценки тендерных предложений, оценочный комитет может запросить у каждого участника в индивидуальном порядке разъяснить свое предложение в течение разумного срока, который будет установлен оценочным комитетом. Запрос о разъяснении и ответ должны быть в письменном виде (посредством электронной либо факсимильной связи), но никакие изменения в цене или содержании предложения не могут быть запрошены, предложены или разрешены, за исключением случаев, когда это требуется для подтверждения исправления арифметических ошибок, обнаруженных в ходе оценки предложений.
Любой такой запрос о разъяснении не должен искажать конкуренцию. Решения о том, что предложение не соответствует техническим требованиям, должны быть должным образом обоснованы в протоколе.



18.3. Финансовая оценка
Целью процесса финансовой оценки является выявление участника тендера, предлагающего наименьшую цену. Заказчик подробно изучит всю информацию, предоставленную участниками тендера, и сформулирует свое суждение на основе самой низкой стоимости.
Основным критерием заключения договора является наименьшая цена, при соответствии квалификационным критериям и техническим характеристикам, указанным в закупочной документации. 

19. Порядок извещения участников о результатах тендера
Информация о результате проведения процедуры открытого тендера размещается на официальном сайте РУП «Национальный центр маркетинга и конъюнктуры цен» ИС «Тендеры» (www.icetrade.by) в течение 3 (трех) рабочих дней, следующих за днем утверждения протокола оценочного комитета, а уведомление о результатах выбора победителя будет направлено всем участникам. 

20. Подписание договора и гарантия исполнения
20.1. Договор заключается по результатам проведения тендера с победителем в течение 5 (пяти) календарных дней после опубликования протокола оценочного комитета.
20.2. Если победитель тендера по истечении 5 (пяти) календарных дней не представил подписанный со своей стороны договор либо иным способом уклоняется от его подписания, то данные действия могут быть расценены как отказ от заключения договора со стороны победителя. Заказчик вправе рассмотреть возможность отмены тендера, а победитель тендера не будет иметь никаких претензий к Заказчику.

21. Отмена тендерной процедуры
Если тендерная процедура отменяется, участники конкурса будут уведомлены. Если процедура тендера будет отменена до открытия тендера, запечатанные конверты будут возвращены участникам конкурса в невскрытом виде.

Отмена может произойти в следующих случаях:
· тендерная процедура была признана несостоявшейся по причине, когда не было получено подходящего, качественно или финансово приемлемого предложения или не подано ни одного предложения;
· экономические или технические параметры проекта существенно изменились;
· исключительные обстоятельства или форс-мажорные обстоятельства;
· все технически приемлемые предложения превышают имеющиеся финансовые ресурсы;
· имели место нарушения обязательств, нарушения или мошенничества в процедуре, в частности, когда они препятствовали добросовестной конкуренции.

СПЕЦИАЛЬНЫЕ УСЛОВИЯ
1. Поставщик представляет Заказчику для утверждения в течение 10 календарных дней с даты подписания договора эскизы оборудования. 
Эскизы носят рекомендательный характер и не являются обязательными для исполнения.
2. Организатор вправе отказаться от проведения тендера по своему усмотрению в любой момент и срок без возмещения участникам убытков.
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